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Anleitung

Reqistrierung und Nutzung der Vergabeplattform zur Abgabe von
Teilnahmeantragen und Angeboten

Stand: April 2023

Hinweis: Die dargestellten Informationen zur Abgabe eines Angebots beziehen sich auf ein
Standardverfahren. Eventuell abweichende Vorgaben der Vergabestelle sind zu
berticksichtigen und den Vergabeunterlagen zu entnehmen. Fir Schaden jeglicher Art, die
aus der Verwendung der bereitgestellten Muster-Anleitung entstehen, tbernimmt DTVP
keine Haftung und keine Verantwortung. Die Verwendung der Muster-Anleitung geschieht
auf eigene Verantwortung des Nutzers und ohne Mitwirkung von DTVP.

Ebenfalls haftet DTVP nicht fiir unmittelbare oder mittelbare Folgeschéden, Datenverlust,
entgangenen Gewinn, System- oder Produktionsausfélle. Weitere Hilfestellungen und
technischen Support erhalten Sie unter www.support.cosinex.de.

1. TeilNaNME/ANMEITUNG . ... .ttt neeenennes 2
A = C=To 1S3 (1T U] o [PPSR 4
UNTEINMENMENSUAIEN ...ttt 5
UNternenmMEeNSBIraNCREN ... ... e 6
EIQENE DAEIN... ..ot e e e e e e e e e e e e e e e r 6
Allgemeine GesChaftSDEAINQUNGEN ........uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieebibe bbb ebeeeeeneneeeeenee 6
F N a0 T=1 (o (U] oo PP P TP P TP P PO PPTRRPRPRRPPRRRRIN 8
Teilnahmeantrage/InteressenbekuNAUNG:............iii i 8
3.Interessenbekundung/ADGaDE ... 9
BiI€LErtOO] VON COSIMEX ...ttt 9


http://www.support.cosinex.de/

Deutsches
mm Vergabeportal

1. Teilnahme/Anmeldung

Mit Klick auf den Link unter Ziffer 1.3 der EU-Bekanntmachung erhalten die Unternehmen
Zugang zu den Teilnahmeunterlagen (siehe nachstehenden beispielhaften Screenshot).

Die Teilnahmeunterlagen kénnen Uber die Funktionsschaltflache ,Alle Dokumente als ZIP-
Dateien herunterladen” von den Unternehmen heruntergeladen werden.
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e ' Planung, Lieferung und Montage einer Abluftbehandlungsanlage
VO: Sonstige - Status: 1t

b‘j Bundesanzeiger cosineE»<
Verlag
Zur Ubersicht | Seite drucken

- Teilnahmeunterlagen
Ubersicht

Verfahrensangaben
Alle Dokumente ais ZIP-Datei herunteriaden
Teilnahmeunteriagen

Kommunikation
Anschreiben

Teinahmeantrage

Dateiname Hinzugefiigt am e Grone Aktion
05.06.2020 = 854.6 KB

Dateiname Hinzugefiigt am e Grote Aktion
Aniage 1 - Bericht Konzentrationsme3syng. pf 05.06.2020 = 2918
Aniage 2 - Lagepian KA_Essen.pdf 05.06.2020 = 051, 9KB

Vom L

Dateiname Hinzugefiigt am e Grode Aktion
Tarifireueerkiarung NTVergG. pdf 05.06.2020 = 144 KB
Teinahmeantrag. docx 05.06.2020 = 487 KB
Teinahmeantrag. paf 05.06.2020 = 22.7KB

Ebenso kann Uber die Funktionsflache ,KOMMUNIKATION® Einblick in die Kommunikation
zwischen Vergabestelle und Bieterunternehmen genommen werden.

Sofern Unternehmen digitale Interessensbekundungen sowie digitale Angebote abgeben
wollen, ist jedoch eine Anmeldung durch Klick auf die griine Funktionsschaltflache
»1 EILNEHMEN* (links oben) erforderlich.



Deutsches
mm Vergabeportal

Die Teilnahme setzt voraus, dass Sie angemeldet sind. Sollte dies nicht der Fall sein, ist

zunéchst ein Klick auf die Funktionsschaltflache ,ANMELDEN" erforderlich.

vergabe.Niedersachsen

Telinehmen

Ubersicht
Verfahrensangaben
Teilnahmeunteriagen
Kommunikation

Tetahmeantrage

Technische Universitat Clausthal ‘Chemie-Campus’ Techn. Ausriistung Sanitir 410+470

vO; VoV [ ] mt Status:

Ubersicht

Teilnahme am Verfahren

il onne Bestatigung der Teinahmd an diesem Verfahren erfolgt keine E-Mail Benachrichtigung ber neve Nachrichien der @8
Bestatigen Sie die Teinahme am Verfzhren um foigende Vortede nutzen zu konnen

1. Sie werden Uber neue Nachrichteg der Vergabestele automatisch per E-Mad informiert (28. Anderungen an den Vergabeunteriagen)

2. Sie konnen direit dber den der igene Nachrichten zukommen lassen
3. Sie konnen elektr. Angebote / Teifiahmeantrage abgeben, sofem diese Moglichieit von der Vergabestelle zugelassen wurde
Dateiname LT
Bekanntmachung paf =

Auftraggeber | Ausschreibende Stelle
Staatiches Baumanagement Sudniedersachsen

Abgabetrist

02.06.2021 11:00 Ontszett

Folgende Moglichkeiten der Abgabe von Tellnahmeantragen sind moglich

Postalischer Versand

Grote

119.1KB

%IINiedemchsen

Fenster schieten | Seite drucken

N\

Hinzugefigtam  Aktion

27.04 2021 1928 Uhr

Bereits registrierte Unternehmen melden sich durch Eingabe der Login-E-Mailadresse sowie

des Passworts und anschlieRendem Klick auf die Funktionsflache ,SENDEN* an.
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Soweit ein Unternehmen noch nicht auf der Vergabeplattform DTVP registriert ist, startet der
Registrierungsprozess durch Klick auf ,REGISTRIERUNG" (zum Registrierungsprozess
siehe Ziffer 2.)
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2. Registrierung

Die Kommunikation tber das Vergabeportal sowie Einreichung der Interessenbekundung
setzt voraus, dass die Unternehmen auf der E-Vergabeplattform DTVP registriert sind.
Mit einem Klick auf ,REGISTRIEREN" oder ,TESTEN" startet der Anmeldeprozess.

Professional Enterprise Supreme Basic
[ _ B | L L | [N ]
EINZELPLATZLIZENZ Die Edition fur Die Edition fir Die kostenfreie Edition flr E-
Unternehmen mit bis zu 10 Unternehmen mit mehr als Vergabe-Einsteiger
Nutzern 10 Nutzern

39 . 79 .. 199 . 0
Monat* Monat# ab Monat*
‘ —
Kostenfrei Kostenfrei testen* Kostenfrei
testen* ~ registrieren

HINWEIS: Die Registrierung ist nicht immer erforderlich, um die Vergabeunterlagen
herunterzuladen oder Einsicht in Bieterfragen und die entsprechenden Antworten zu
erhalten. Eine Registrierung ist jedoch immer notwendig, um ein Angebot abzugeben oder
Nachrichten an die Vergabestelle zu versenden.



Deutsches
mm Vergabeportal

Unternehmensdaten

Im ersten Schritt sind die Unternehmensdaten einzugeben. Dabei sind alle Pflichtfelder
zwingend zu befullen.

Die Eingabe einer zentralen Firmen-E-Mail stellt sicher, dass die Unternehmen samtliche
Informationen in Bezug auf die Ausschreibung erhalten.

Bitte beachten Sie bei der Anmeldung auf die Hinweise der Plattform.

Diese sind durch ein ,!“ auf blauem Grund markiert.

\
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Erweiterte Suche

Informationen +

Registrierung - Daten des Unternehmé

Q ‘lm:;muiu-r cosinex<

3G o L[|

Unternehmens
EnET
ur * Muster
Strafte, Haus-Nr,.* Musterweg &
PLz * 12345
o * Musterdor! [
Pastfach
Land Deutschiand v
Teteton: * 0221987652
Fax
E-Mail * info@atvp. de a
URL hitp
Zustandiges Amtsgericht (Or)
Handelsregister-Nr
Sty
Sanstiges
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Unternehmensbranchen

Im zweiten Schritt besteht die Moglichkeit, dass Unternehmen ihre Branchenzugehorigkeit
vermerken. Diese sind auf Basis des europaweit giltigen CPV-Codes zu sortieren.
(CPV-Code: Zahlen-Schlisse fir das gemeinsame Vokabular 6ffentlicher Auftrége in der
EU) Der Eintrag ist nicht zwingend erforderlich, um am Interessenbekundungsverfahren
teilnehmen zu kdnnen.

h‘j x::;mww cosinex<

3 fmnan |24 |
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- Branche

Daten des

v
Untemehmens. o

Informationen

Sie haben me Moglichkell, Bereiche baw. Branchen anzugenen, in denen INF Untemenmen tatig 1s! Vergabestellen haben dann ua. im RaNMEn von bEstnranklen AuSschreibungen die Mogichkeit, UBer eine Suche nach Tatigketsbereichen Inr Untemenmen zu finden und
einzuladen. Zusatzich werden diese EINtrage fUr ase neu angelegien Benutzer nfes Untemenr s automatisch n die Suchprofie

Sie benotigen Hilfe bei der CPV-Code Auswahl oder mochten generell menr Hintergrundinfos zu dem Thema?
Hier finden Sie einen Leitfacen fir Unemenmen rund um CPY-Codes mit vielen Tipps und Hinweisen

cPV-Code

Sie haben noch keine Kategorien ausgewanit

DTVP 8314 | © 2020 [ieulsches Vergabepodal GmoH | Systemzeil 05.06.2020 1317 UNr | [mpressum | Dalenschutz

Eigene Daten

Im dritten Schritt sind die Daten derjenigen Person einzugeben, die Uberwiegend mit der
Angebotserstellung befasst ist. Es empfiehlt sich, eine gut erreichbare Mailadresse zu
hinterlegen.
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Registrierung - Eigene Daten

Daten des
- v v
Informationen e Brancne Elgene Daten

Geben Sie bitte hier Ihre persanlichen Daten an. Die E-Mail zur Bestétigung der Anmeldung wird an die hier angegebene Adresse versendet

Anrede Herr |
Titel Dr.

Vorname: * Max

Hachname: * Mustermann

Teleton 030909090909

Fax

E-Man ® Mustermann@muster de

Die Eingaben werden mit einem Klick auf ,WEITER" bestatigt.

Allgemeine Geschaftsbedingungen

Sodann werden die zuvor eingetragenen Anmeldedaten zusammengefasst dargestellt. Die
Registrierung setzt voraus, dass durch Anklicken der jeweiligen Kastchen sowohl die AGB
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des Plattformanbieters akzeptiert werden als auch in die Verarbeitung der Daten eingewilligt
wird (siehe zwei blaue Querbalken).

|

Kategoriename GPV-Code

Sie haben noch keine Kategorien ausgewshit

Angaben zyr eigenen Person

Anrede Herr
Titel or.
Vorname Max
Nachname, Mustermann
Telefon 030909090909

Mustermann@muster.de

Gewanfte Edition Basic

Kostefl der Edition im Monat 0,-€
© O 1ch akeeptiere die AGB

© [ 1ch wilige in die Verarbeitung meiner Daten gema der Datenschutzerklarung ein

Seite drucken Registrierung abschliefien

Vor Abschluss der Registrierung sollten Unternehmen die Zusammenfassung ausdrucken
oder als PDF-Dokument speichern.
Die entsprechende Funktion befindet sich links unten.

Mit Abschluss der Registrierung erhalten Unternehmen eine E-Mail mit den Zugangsdaten
bestehend aus Login und Passwort. Es wird empfohlen das automatisch generierte Passwort
direkt nach der ersten Anmeldung zu andern.
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Anmeldung
Die neu registrierten Unternehmen melden sich schlussendlich durch Eingabe der

Login-E-Mailadresse sowie des Passworts und anschlieRendem Klick auf die
Funktionsflache ,SENDEN" an (weiter Ziffer 3.)
/
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Verlog

DEIEAEs

Anmeldung fur Injeressierte, Bewerber/innen und Bieter/innen

Erweiterte Suche

E-Mail

Passwort

DTVP 6.3 14 | © 2020 Deutsches Vergabeporial GmoH | Systemzeit: 05 06.2020 13:24 Unr | Impressum | Datenschutz

Teilnahmeantrage/Interessenbekundung:

Soweit ein Unternehmen eine Interessenbekundung einschlielich der geforderten
Unterlagen einreichen mochte, erfolgt dies ZWINGEND Uber die Funktionsflache
,TEILNAHMEANTRAGE".

Deutsches [51 w.,.,m;w cosinex
ferlag

swv;np Cloud (SAP)_2020_TNW B

um= Vergabeportal

Ve VO: SektvO 9 : @ Status:  Verotfenticht
L "
i Ubersicht
K ation
© Im Bereich i liegt mindestens der vor, die noch von keinem utzer gedfinet wurde. Vergessen Sie nicht diese Nachrichien zu offnen und inhaitich zu prifent
Teilnanmeantrige
Dateiname e Gréte Hinzugefuigt am Aktion
Bekannimachung pdl = 1426 KB 20.05.2020 11:27 Unr B

Auftraggeber | Ausschreibende Stelle

Stadtwerke Velbert GmbH

Abgaefrist

22.06.2020 1000 Ortsze

Folgende Méglichkeiten der Abgabe von Teilnahmeantragen sind maglich
Postatscher Versang

+ Elekironische Abgabe (Texform)

+ Elekironische Abgabe (Forigeschriiene elektr. Signatur)

+ Elektronische Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)

Ausschreibungs-D

CXPAYHSOFTT

Auftragsgegenstand

72000000-5 T-Diensle: Beratung. Software-Entwickiung. Infermet und Hilestellung

72253000-3 Help-Desk und Unterstiitzungsdienste

ACHTUNG - WICHTIGER HINWEIS:

Interessenbekundung dirfen NICHT uUber die Funktionsflache ,KOMMUNIKATION® als
ausgehende Nachricht versandt werden.

Die Interessenbekundung gentigt in diesem Fall nicht den formalen Anforderungen mit der
Folge, dass das Unternehmen vom weiteren Verfahren ausgeschlossen werden muss.
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3.Interessenbekundung/Abgabe

Fur die Abgabe der Interessenbekundung ist das cosinex Bietertool erforderlich.

Das cosinex Bietertool ist eine Desktop-Anwendung.

Hiermit wird eine lokale Verschlisselung der Interessenbekundung sichergestellt.
Voraussetzung fur die Nutzung des Bietertools ist eine entsprechende Java-
Laufzeitumgebung (JRE), welche kostenfrei unter http://www.java.com/ bezogen werden
kann, sofern diese nicht bereits auf dem Rechner installiert ist. Je nach Betriebsumgebung
sind fur die Installation der Laufzeitumgebung bzw. des Bietertools u.U. administrative
Rechte erforderlich.

Bietertool von cosinex
Sofern das cosinex Bietertool noch nicht installiert ist, startet der Installationsprozess Uber
einen Klick der Funktionsschaltflache ,INSTALATIONSDATEI HERUNTERLADEN®,

Deutsches

Bundesar
aa Vergabeportal {3 Yemaacemmsiger COINED<
e ot | e |
Ubersicht Sanierungsmasnahme Rathaus n
Vorfahronsangaben VO: VOB/A  Vergabear: W Offentliche Ausschreibung  Status: Veroffenthcht

Elektronische Angebof

Sofern die Mogiichket o

chen Abgabe von Angeboten oder Teilnahmeantragen durch die Vargabestelle keigegeben wurds, kbnnen Sie hior slekironische Angebote oder Teilnahmeantragen abgeben

postalischen Angebota/Teilnahmeantrage zugelassen

| Elkironische Abgabe eines Angebotos i Hill des Bietartoois |

© Wichtiger Hinweis zur Nutzung des Bietertools

Der Download der ausschreibungsrelevanton Inhalte in das Bietertool erfogt Gber 50 genannte Projekidateien. Damit Projekidateien mt der Endung * cbx” vom Bretertool verarbedet werden kiinan, ist ee (Neu-Jnstallation des Bistetools erfordarlich. Bitta wahlen Sie hierr den
i ihe Betrebssystem passenden Bietertoal-installer, Iaden diesen herunter und fuhven ihn aus. Ggf. existierende Projekte Sterer Sistertookinstallationen werden in diesem Zuge automatisch in e nevs Struktur Gberiiht

Das Bietertool wurde bereits installiert Das Biets ol wurde noch nicht installiert
Laden Sie die Projeladatei herunter und ofven diese (das Bietertool startet automatisch), oder starten Sie das Bietertool direkt und wahien ie | Laden Sie die passende Installtionsdatei for das von thnen genutzte Betrisbssystem herunter und staften diese aus dem entsprechenden
heruntergeladene Date: im Bistertool aus. Dows

Nach dee
Bietertool

allation laden Sie die Projektdatei aus diesem Projektraum herunter Beachten Sie dabei die Hinweise unter “Das
tallient”

INSTALLATIONSDATE! HERUNTERLADEN
(Windows 64 8it)

PROUEKTDATE! HERUNTERLADEN

Name der Datei Bietertool. CXQ3YQ1YHEP.cbx

Bei Fragen zur elextronischen Angebotsabgabe oder zum Bietertool, besuchen Sie bate die Online-Hilfe im Senice & Suppon-Center des Sotwareherstelless

Danach offnet sich folgendes Desktopfenster:

Offnen von Bietertool_windows-x64_1_0_10.exe X

Sie machten folgende Datei affnen:
[#] Bietertool windows-x64_1_0_10.exe

Vom Typ: exe File (89,3 MB)
Ven: https:/fwww.bietertool.de

Méachten Sie diese Datei speichern?

Abbrechen

Im nachsten Schritt ist die Datei durch Klick auf die Funktionsschaltflache ,DATEI
SPEICHERN® zu speichern und anschlieRend auf dem Rechner zu installieren.
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Sofern das cosinex Bietertool bereits installiert war oder nunmehr erfolgreich installiert
wurde, ist das Projekt — soweit noch nicht erfolgt — zunachst durch einen Klick der
Funktionsschaltflache ,PROJEKTDATEI HERUNTERLADEN® in das cosinex Bietertool
herunter zu laden.

Deutsches Do
s’ Vergabeportal Q) velig T cosinex
Frene s i
Ubersicht SanierungsmaBnahme Rathaus B
[ — VO: VOBA  Vergabeart: W Offentiche Ausschreibung  Status: Veroflentheht

Vergabeunterlagen

Elektronische Angebote
Kommunikation
Sofer e Méglichket dar elektronischen Abgaba von Angeboten odar Tailnahmaantragen durch die Vergabestelle keigegeben wurds, kénnen Sie hier elektronische Angebate oder Teilnahmeantragen abgeben

E che Abgabe eines Angebotes mit Hilfe des Bietertools |

© Wichtiger Hinweis zur Nutzung des Bieteriools
Der Download der ausschreibungsrelevanten Inhalte in das Bietertool erfogt Gber 50 genannte Projekidateien. Damit Projekidateien mt der Endung * cbx” vom Bretertool verarbedet werden kiinan, ist ee (Neu-Jnstallation des Bietertools erfordarlich. Bitta wahlen Sie hiertr den
e ihe Betrebssystem passenden Bietertoal-dnstaller, Iaden diesen herunter und fuhven ihn aus. Gof. existierende Projekte Sterer Sistetookinstallationen werden in diesem Zuge automatisch in e nevs Struktur Gberiiht

Das Bietertool wurde bereits installiert Das Bietertool wurde noch nicht installiert
Laden Sie die Projeladatei herunter und ofnen diese (das Bietertool startet automatisch), oder starten Sie das Bietertool direkt und wahlen die
heruntergeladene Datel im Bietertool aus.

nde Installationsdatei fr das von hen genutzte Betriebssystem herunter und starten Giese aus dem entsprechenden
s

(ation laden Sie die Projektdatei aus diesem Projektraum herunter Beachten Sie dabei die Hinweise unter “Das
ot

INSTALLATIONSDATE! HERUNTERLADEN
iy

PROUEKTDATE! HERUNTERLADEN

Name der Datei Bietertool.CXQ3YQ1YHEP.cbx

Bei Fragen zur elextronischen Angebotsabgabe oder zum Bietertool, besuchen Sie bate die Online-Hilfe im Senice & Suppon-Center des Sotwareherstelless

Nachdem die Projekt-Datei heruntergeladen wurde startet das cosinex Bietertool
automatisch. Sollte dies nicht der Fall sein, gehen Sie bitte in den Downloadordner lhres

Rechners. Dort wird die Datei hinterlegt sein. Mit Doppelklick auf die Datei startet nun das
cosinex Bietertool.

Nach Start wird dann der folgende Schritt angezeigt.
Hier kann die gewlinschte Sprache ausgewahlt werden.

Sprachauswahl — >

Bitte wahlen Sie eine Sprache aus:

) i

Deutsch w

e}

or

Die dann folgende Einblendung fordert die Nutzer zur Installation auf, diese wird nach klicken
der Schaltflache INSTALLIEREN gestartet.

10
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cosinex Bietertool - Installation — O >
. Willkommen zum Installations-Assistenten
cosine< des cosinex Bietertools
Eine bestehende Bietertool-Installation wurde erkannt.

Klicken Sie auf “Installieren™ um das Bietertool zu aktualisieren
oder auf "Abbrechen”™ um den Assistenten zu beenden.

© 2020 cosinex GmbH
Abbrechen

Installieren

Sodann wird das Projekt durch Klick der Funktionsschaltflaiche ,PROJEKT OFFNEN* im
cosinex Bietertool geoffnet. |

Projektauswahl

Projekt dffnen

Kurzbezeichnung Typ Abgabefrist
Sanierungsmalinahme Rathaus Ausschreibung 30.05.2021 11:00 Uhr
Bauplanung mit kenzeptionellen und innovativen Lésun... | Teilnahmewettbe. . [03.07.2020 10:20 Uhr |
TEST Verfahren mit TNWB Teilnahmewettbe. . (31.10.2019 12:00 Uhr

b 0.06.20 00
Biirostiihle Ausschreibung 03.05.2019 23:59 Uhr
Verhandlungsverfahren + TNW |Teilnahmewettbe __ [30.04 2019 12:00 Uhr |

Bearbeitungsstatus: Teilnahmeantrag abgegeben
Synchronisiert am: 26.04.2019 12:04 Uhr
Teilnahmeantrag abgegeben am: 26.04.2019 12:08 Uhr

Projekt éffnen Abbrechen

Projekt laschen

11
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Es offnet sich dann das folgende Fenster. Die Abgabe der Interessenbekundung erfolgt im

Weiteren durch schrittweises Anklicken der linksseitig positionierten Navigationspunkte
beginnend mit der Schaltflache ,DOKUMENTE AUS DEN VERGABEUNTERLAGEN®.

cosinex Bietertool
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Verhandlungsverfahren + THW Werhandlun rfahren mit Teilnahmewettbewerb VgV 30.06.2019 12:00 Uhr
All i
Mgf:::-:;;?,en Projektiibersich
n Teilnahmewettbewerl
Kurzbezeichnung: Verhandlungsverfahren + THW
Dokumente
den Vergahe- Vergabeordnung: VgV
unterlagen Vergabeart: Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb
Vergabemarktplatz: DTVP
Abgabefrist: 30.06.2019 12:00 Uhr
Basisdaten zum
Teilnahmeantrag rStand der angezeigten Informationen
%’ Das Projekt wurde synchronisiert am: 26.04.2019 12:04 Uhr

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

B

Ahgabe

12
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Es offnet sich der entsprechende Bereich:

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Verhandlungsverfahren + TNW Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb VgV 30.04 2019 12:00 Uhr
Allgemeine
Informationen Anschreiben  Leistungsbeschreibung Vertragsbedingungen Sonstiges

n Dateiname Hinzugefugt am Dateigrosge Status
Anschreiben.docx [15.03.2019 09:14 | 21,4 kB|ungeaff._.
Dokumente aus \_—

den Vergabe- 1
unterlagen

-

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

%9

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

i

Abgabe

"A-‘ Offnen

Daraus ersichtlich, ob das Unternehmen samtliche Dokumente der Vergabeunterlagen
gedffnet und somit zur Kenntnis genommen hat.

Erst wenn samtliche Dokumente gedffnet worden sind, kann die Interessenbekundung
abgegeben werden.

Durch einen Doppelklick auf das Dokument wird dieses getffnet und auch als gedtffnet
angezeigt.

Achten Sie hier auf alle Unterbereiche (Anschreiben®, ,Leistungsbeschreibung®,
,Vvertragsbedingungen® und ,Sonstiges®), erreichbar mit Klick auf die entsprechenden
Kategorien im oberen Bereich.

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Verhandlungsverfahren + TNW Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb VgV 30.04.2019 12:00 Uhr

Allgemeine ]

Informationen Anschreiben Leistungsbeschreibung Vertragsbedingungen Sonstiges

n Dateiname Hinzugefugt am DateigrgGse Status
Leistungsbeschreibung xlsx 15.03.2019 09:15 ...

Dokumente aus

den Vergabe-

unterlagen

-

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

%9

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

i

Abgabe

"A-‘ Offnen

13
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Nach Klick auf den Menupunkt ,BASISDATEN ZUM TEILNAHMEANTRAG* 6ffnet sich
folgendes Fenster, dessen Freifelder vom Unternehmen zu befillen sind.

Datei Bearbeiten

Kurzbezeichnung

Verhandlungsverfahren + TNW

Optionen Hilfe

Vergabeart
Verhandlungsverfahren mit T

iiahmewettbewerb

VO
VgV

Abgabefrist
30.04.2019 12:00 Uhr

Allgemeine
Informationen

Dokumente aus
den Vergahe-
unterlagen

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

Abgabe

ey

Allgemeine Angaben

rAnsprechpartner
Anrede:

F
Titel:
Vor
achname:
Abteilung:
Telefon:
Telefax:

E-Mail:

r Sonstige Angaben zum Teilnahmeantrag

Sonstiges

Nach Eintrag der geforderten Angaben wird die Funktionsschaltflache ,DOKUMENTE ZUM
TEILNAHMEANTRAG* angeklickt.
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Es o6ffnet sich das folgende Fenster:

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung

Verhandlungsverfahren + TNW

Vergabeart VO
Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb VgV

Abgabefrist
30.04.2019 12:00 Uhr

Allgemeine
Informationen

Dokumente aus
den Vergabe-
unterlagen

=

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

=

Dokumente zum
Teilnahmeanirag

Abuabe

Auszufilllende Dokumente  Eigene Dokumente

E Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufillen und mit dem
Teilnahmeantrag zurlickzusenden” gekennzeichnet worden. Eine abschlielende Liste solcher
mitzusendenden Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlag

Zur Bearbeitung di Datei

gehen Sie bitte wie folgt Vor: (anzeigen) v

Folgende Dokumente hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufiillende D6kumente” hinzugefiigt

Dateiname Hinzugefigt am Status

3.2019 09:15

Dateigrdsse

Fragenkatalog.>

13,30 KB / 500,00 MB Aktualisieren Offnen

/

Wie aufgelistete Dokumente zu bearbeiten sind bzw. wie eigene Dokumente der
Interessenbekundung beigefiigt werden kénnen, wird durch Klick auf die
Funktionsschaltflache ,(ANZEIGEN)“ erlautert (siehe nachstehend).

Allgemeine
Informationen

Dokumente aus
den Vergabe-
unterlagen

i

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

'0

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

Auszufillende Dokumente  Eigene Dokumente

Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufiillen und mit dem
Teilnahmeantrag zurickzusenden” gekennzeichnet worden. Eine abschlielRende Liste solcher
mitzusendenden Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!

Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (verbergen) &

1. Dokument mit einem entsprechenden Programm zur Bearbeitung 6ffnen.

2. Das Dokument bearbeiten/ausfiillen.

3. Die gedffnete Datei Gberschreiben ("Speichern” und nicht "Speichemn unter..."l)

Mur wenn die urspringliche Datei direkt dberschrieben wird, wird Sie automatisch Teil des
Teilnahmeantrags.

Alternative, vor allem fiir Dateien die nicht iberschrieben werden kinnen (z.B. GAEB oder gesperrte
Dateien):

1. & 2. siehe oben.

3. Speichern Sie die Datei unter einen beliebigen Ort auf lhrer Festplatte.

4. Fugen Sie die Datei unter "Eigene Dokumente” dem Teilnahmeantrag hinzu.

Folgende Dokumente hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufiillende Dokumente” hinzugefiigt
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Allgemeine
Informationen

Dokumente aus
den Yergahe-
unterlagen

-

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

=

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

Abgabe

Auszufillende Dokumente Eigene Dokumente
ﬂ In dieser Gruppe kénnen Sie beliebige Dokumente hinterlegen, die neben den Dokumenten aus der
Gruppe "Auszufillende Dokumente" ebenfalls Teil des Teilnahmeantrags sein sollen.
(z.B. Eigenerklarungen, Nachweise, Referenzen, Bescheinigungen usw.).

Des Weiteren sollten hier Dokumente abgelegt werden, die zwar in der Gruppe "Auszufiillende
Dokumente” eingeordnet, aber dort nicht so ohne weiteres dberschrieben werden kénnen
(z.B. bestimmte Formulardateien, gesperrte Dateien, GAEB-Dateien usw.).

Folgende Dokumente haben Sie bisher der Gruppe "Eigene Dokumente” hinzugefiigt

Dateiname Hinzugefiigt am Dateigrisse

7,92 KB [ 500,00 MB Offnen Laschen Hinzufiigen

Soweit sdmtliche Dokumente der Interessenbekundung beigefugt sind, ist die
Funktionsschaltflache ,ABGABE" anzuklicken und es 6ffnet sich das folgende Fenster:

Allgemeine
Informationen

Dokumente aus
den Vergahe-
unterlagen

-

Basisdaten zum
Angebot

&

Dokumente zu
Angebot

=

Abgabe

L~

Textform Fortgeschrittene Signatur Qualifizierte Signatur

ie Abgabe von elektronischen Angeboten (Textform nach § 126b BGB) ist zugelassen.

Mit der Textform nach § 126b BGB kénnen elektronische Angebote abgegeben werden. Es wird
keine Signaturinfrastruktur bendtigt.

Hinweise zum Vorgehen (anzeigen) «

Abgabe-Assistent starten

ONLINE

Je nach Formvorgabe der Vergabestelle wird der entsprechende Ordner (vorliegend
Textform geméal § 126b BGB) angeklickt und sodann der Abgabe-Assistent gestartet.

Informationen zur elektronischen Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe [ HILFE =
v’y
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Die elektronische Abgabe der Interessenbekundung erfolgt sodann in sieben Schritten. Der

jeweils nachste Schritt wird durch einen Klick auf die Funktionsschaltflache ,WEITER"
gegangen.

Abgabe-Assistent X

Prifung lUbersicht Authentifizierung Signierung Erstellung Abgabe Fertig
D S Sy Ty Ty T —

Checkliste

- Wurden die Preisangaben vollstandig ausgefillt und auf Fehler dberprift?

- Wurden alle Dokumente aus der Dokumenten-Gruppe “"Auszufillende
Dokumente” bearbeitet?

-Wurden alle geforderten Dokumente wie. z.B. Eigenerklarungen, Nachweise,
Referenzen, Bescheinigungen usw. zur Dokumenten-Gruppe "Eigene
Dokumente” hinzugefiigt?

Folgende Dokumente sind aktuell im Angebot enthalten:

Dateiname Rubrik

Fragenkatalog xlsx |Auszufilllende Dokumente

E Die Abgabe eines elektronischen Angebots isl/maglich

Abbrechen

Sollten Sie wahrend der vorherigen Schritte nicht alle Dokumente mindestens einmal

geodffnet haben, sehen Sie im unteren Teil dieser Einblendung eine rote Flache mit einem
weilden Kreuz.

Dann kdnnen Sie die Abgabe der Unterlagen nicht fortsetzen. Bitte priifen Sie dann die
Ansicht aller Dokumente.

17



Abgabe-Assistent x

Priffung Ubersicht Authentifizierung  Signierung  Erstellung  Abgabe  Fertig
I S Sy Sy Sy Ty ——

Zusammenfassung des Angebots:

Basisdaten &
Typ Hauptangebot
Projekt WVOB/A - Offentliche Ausschreibung

Sanierungsmalinahme Rathaus

Vergabemarktplatz DTVP
Allgemeine Angaben
Ansprechpartner Name: Herr Max Mustermann
Abteilung:
Telefon:
Telefax:
E-Mail:
Preisangaben
MNettopreis 100.000,00 €
Umsatzsteuer 1.900,00 €
Bruttopreis 101.900,00 €
Machlass 5% v
Zusammenfassung drucken
Zuriick Weiter Abbrechen
Abgabe-Assistent *

Prifung Ubersicht Authentifizierung Signierung Erstellung  Abgabe
> > > > 5

Ferti

Ihre Zugangsdaten zum Vergabemarktplatz

E-Mail Adresse: |Max.Mustermann@muster.de

Passwort:

Zuriick Abbrechen

Deutsches
mm Vergabeportal

HINWEIS: Den Unternehmen wird
angeraten, die Zusammenfassung als
PDF-Dokument zu speichern oder
auszudrucken. Dann bitte auf
WEITER Klicken.

In diesem Schritt werden die
bekannten Zugangsdaten zwecks
Authentifizierung abgefragt.

Nach korrekter Eingabe der Daten mit
der Schaltflache WEITER den
Vorgang fortsetzen.
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Abgabe-Assistent X

Prifung lUbersicht Authentifizierung Signierung FErstellung Abgabe  Fertig
> > > ;> 5 >
Hinweise zur Durchfiihrung der Signierung

Geben Sie in das Textfeld die erforderlichen Angaben zu lhrer Person nach §
126b BGB ein.

Max Mustermann ~

Mustermann GmbH
Musterweg 8
12345 Mustertal

Zuriick Weiter Abbrechen

Abgabe-Assistent *

Priffung Ubersicht Authentifizierung Signierung FErstellung  Abgabe  Ferti
> > > > > >

Abgabe im Namen des folgenden Unternehmens:

Testunternehmen DTVP
(Registrierungs-Nr. VMP: CX30C0)

Zusammenstellung des Teilnahmeantrags

a Informationen zusammenstellan
a Teilnahmeantrag erstellen
= Teilnahmeantrag fir den Transport vorbereiten

= Zusammenstellung abgeschlossen

Titel des Teilnahmeantrags
Eigene interne Bezeichnung des Teilnahmeantragesl

[F) Ontionale Angabe zur Kennzeichnung des Teilnahmeantrags innerhalb
lhres Projeltraumes. Der Titel ist nicht Bestandteil des Teilnahmeantrags
und somit auch nicht fir Vergabestellen sichtbar.

Zuriick Abgabe starten Abbrechen

Deutsches
mm Vergabeportal
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Priiffung Signierung Ubersicht Erstellung Authentifizierung Abgabe Fertig
> > > > > > |

Grafke des Teilnahmeantrags: 13,2 kB.
Status der Abgabe

a Teilnahmeantrag verschlisseln

@ Teilnahmeantrag zum sicheren Transaktionsserver senden
@ Teilnahmeantrag auf dem Vergabemarktplatz registrieren
a Teilnahmeantrag erfolgreich versendet

Technische Informationen wahrend der Kommunikation zum
Transaktionsserver

AsynchronousSend-Baustein wird konfiguriert. FERTIG ~
Vorgang "Senden’ des Zustellungsaufirags. START

Nachricht wird transportsigniert. FERTIG

Nachricht wird transportverschiissel. FERTIG

Nachricht wird ausserhalb eines expliziten Dialogs gesendet. FERTIG

Verbindung zum Intermedidr wird aufgebaut...

Auftragsnachricht wird signiert...

Auftragenachricht wird versendet...

Antwortnachricht wird empfangen. ..

Vorgang abgeschlossen...

Vorgang "Senden’ des Zustellungsaufirags. FERTIG

Baustein-Ablaufsteuerung abgeschlossen. FERTIG b

Aktuelle Dauer der Abgabe: 00:00:04

Weiter

Deutsches
mm Vergabeportal
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Abgabe-Assistent X

Prifung Ubersicht Authentifizierung Signierung FErstellung Abgabe  Fertig
> > > > > > |

Das elektr. Angebot wurde an den Server Gbermittelt.
Eingang auf dem Server (Systemzeit der Vergabeplattform):

04.05.2021 21:49:53 Uhr

@ Bitte bestatigen Sie, dass Sie das folgende Dokument gedffnet
und an geeigneter Stelle gespeichert haben.

@ Zusammenfassung der Abgabe 6ffnen

Beenden

Die Zusammenfassung in Form einer PDF-Datei bitte 6ffnen und auf lhren
unternehmenseigenen Systemen speichern.
Dies bitte mit dem Setzen des Hakchens im vorgesehenen Feld bestatigen.

Nach der Abgabe des Angebotes kénnen Sie die gedffneten Fenster schliel3en und das
Projekt speichern.

Weiterfilhrende Informationen, technische Anforderungen, zahlreiche Abbildungen und
Videos finden Sie im Service- und Support-Center unseres technischen Partners cosinex.

Stand: Mai 2021/ © DTVP Deutsches Vergabeportal GmbH
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